艺术设计学院考勤管理办法

（2016.11）

附：艺术设计学院请假审批备案表

	艺术设计学院请假审批备案表

	姓名
	
	科室/教研室
	
	职称
	

	人员类别
	       □ 专职教师                         □ 行政坐班人员           

	请假时间
	     年     月     日 至      年     月     日

	请假事由
	                                 申请人（签字）：     

                                  年   月   日

	科室/教研室
负责人签字
	   
        年   月    日
	分管领导签字
	    
              年   月   日  

	院长（书记）
签字
	                                  
                                                       年   月   日

	销假时间
	      年   月   日  申请人签字：      科室负责人签字：                

	
注：

   1.此表签字完毕后，由党政办备案。

   2.请假人员按时销假，销假时从党政办取得此表销假签字后由党政办封档留存。


